
Erstellen eines Artikels aus einem Textdokument durch Kopieren und Einfügen 

Manchmal ist es ja besser, man schreibt seinen Artikel erst in Word. Da kann man z.B. die 

Rechtschreib- und Grammatikkontrolle nutzen. Aber ACHTUNG!!! Der Computer ersetzt in 

keinem Fall gute Kenntnisse der eigenen Muttersprache!! 

Wir kopiert man einen Word- (Wordpad, Works, …)text in eine Artikel? 

1. Den Wordtext markieren ([Strg]+[a]) und in die Zwischenablage kopieren ([Strg]+[c]). 

2. Klicken auf  

 

3. Mit ([Strg]+[v]) den Text einfügen 

und auf Einfügen klicken 

 

 

 

 

 

4. Jetzt musst Du noch die Überschrift Deinen Artikels schreiben (oder rein kopieren), 

den Auszug formulieren, Kategorie und Tags auswählen bzw. schreiben. 

5. Letzter Schritt: Publizieren! 

Aus Word einfügen 


